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Avant-propos

Lors du lancement de votre activité d’organisme de formation, vous
avez déclaré votre activité via I'application MAF ou par courrier, et
obtenu ainsi votre « Numéro de Déclaration d’Activité » (NDA).

En tant qu’organisme de formation vous avez ensuite pour obligation
de transmettre chaque année votre Bilan Pédagogique et Financier
(BPF) au titre du dernier exercice comptable clos par I'intermédiaire
du site MAF : https://www.monactiviteformation.emploi.gouv.fr

Articles : L. 6352-11 et R. 6352-22 a R. 6352-24 du Code du travail.

Ce mode opératoire a été concu pour vous aider a accéder a
I'application MAF et a transmettre votre BPF.

Contacts

Pour toutes questions, n’hésitez pas a consulter la page
d’information de ['application, ou vous retrouverez des
actualités, une Foire Aux Questions, et des contacts :

https://www.monactiviteformation.emploi.gouv.fr

Bilan Pédagogique et Financier Mon Activité Formation
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Mon Activité Formation

Vous pouvez accéder a I'application MAF via un portail d'information sur lequel Votre application MAF permet de :

VOUS retrouverez des gUIdeS, deS aCtualltéS, Une FAQ et |eS COO rdonnées de = Déposer votre déclaration activité en tant que nouvel organisme de formation
. s . A = Déclarer chaque année votre bilan pédagogique et financier

votre Service Régional de Contréle (SRC). . . s

= Pour les organismes de formation enregistrés : mettre a jour votre SIRET et vos coordonnées
Pour en savoir plus, consultez le site du Ministére du Travail et de I'Emploi

+ pour les formalités administratives des organismes de formation, cliguez ici i

+ pour la certification Qualiopi, cliquez ici 2

o Bona SaVOIf¢ side interactive est a votre disposition a droite de votre écran. N’hésitez
pas a la solliciter si besoin.

Avez-vous besoin daide pour saisir votre
bilan pédagagique et financier

Oui s'il vous plait !

Vous n'avez actuellement pas accés aux
@ restresT fonctionnalités liées  la saisie du Bilan

Avec la souris, vous pouvez solliciter L'aide interactive va vous suggérer les Pédagogiaue et Financier (BPF).

Nous vous recommandons de demander

Aot Monmcsrgondteconetle A I'aide en cliquant sur la languette. guestions que vous pourriez avoir. A vous de un acces au gestionnaire de vatre
lui confirmer votre intention pour qu’elle

ETOESSOUDARITES by, Activitd Formation

entreprise en cliquant sur le bouton «
Demander un accés au Gestionnaire ».

Souhaitez-vous afficher un tutoriel pour
demander accés au gestionnaire ?

puisse vous assister au mieux.

La Déclaration d'activité de mon organisme de formation o

sociée & votre organisme de formation. Saisissez le code responsable des accés pour accider i J'ai besoin d'aide NON

Décision prise le 26/01/2026 par DREETS Corse : Déclaration validée

Saisir le code Responsable des accés

Bilan Pédagogique et Financier Mon Activité Formation



https://www.monactiviteformation.emploi.gouv.fr/

EN
MINISTERE

DU TRAVAIL 3
ET DES SOLIDARITES
Fraternité

SOMMAIRE

Connexion et création de compte sur Mon Activité Formation

Acces a la saisie du Bilan Pédagogique et Financier

Saisie du Bilan Pédagogique et Financier

Contacts

Bilan Pédagogique et Financier

=
[N

R
[EEN
(@)

.0
=

Mon Activité Formation




EN
MINISTERE

DU TRAVAIL |
ET DES SOLIDARITES
Liberté

Mon Activité Formation

1. Connexion et création de compte
sur Mon Activité Formation

Bilan Pédagogique et Financier Mon Activité Formation I Page 5



EN
MINISTERE

DUTRAVAIL Connexion a l’'application Mon Activité Formation

Liberté
Egalité
Fraternité

Y&V 4
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Mon Activité Formation

Votre application MAF permet de :

* Déposer votre déclaration activité en tant que nouvel organisme de formation
« Déclarer chaque année votre bilan pédagogique et financier
* Pour les organismes de formation enregistrés : mettre a jour votre SIRET et vos coordonnées

Pour en savoir plus, consultez le site du Ministére du Travail et de I'Emploi :

* pour les formalités administratives des organismes de formation, cliquez ici (2
L * pour la certification Qualiopi, cliquez ici (7

2]
MINISTERE

RAVAIL Mon Activité Formation
€7 DES SOLIDANITES N

Mon cthits Formation

A Important : Une nouvelie version e MAT est en ligne depuis e 10 janvier 2026. Nous vous nvitons 3 consulter les nouveaux guides dans s
rubrique « Alde = sur MAF empiol gouri] actuaités) sur la page
faccunll MAF.

Jo crée mon compte EFP Connect Je miidentifie avec mon compte EFP Connect
nt fe il professionnes)

1o grés mon compte
EFF CONNEC

Accéder a MAF

L1

Cliguez sur le lien ou tapez I'URL suivante dans votre
navigateur :

https://www.monactiviteformation.emploi.gouv.fr NG

*

Connexion

° Cliquez sur le bouton « Accéder a MAF »

Si vous avez déja créé un compte sur lapplication MAF,
renseignez l'adresse électronique utilisée pour ce compte ainsi
gue le mot de passe.

o Bon a savoir Si vous avez oublié votre mot de passe, cliquez sur « Réinitialiser mon

mot de passe » pour en générer un nouveau.

Bilan Pédagogique et Financier Mon Activité Formation
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2¢ cas : pour les utilisateurs qui n‘ont pas encore créé de compte sur Mon Activité Formation

En
ET DES FAMILLES Mon Activité Formation s Cl|quez sur |e ||en ou tapez | URL suivante danS votre

' navigateur :

M on ACt Ivite Form ation https://www.monactiviteformation.emploi.gouv.fr ;"

Votre application MAF permet de:

« Déposer votre déclaration activité en tant que nouvel organisme de formation
« Déclarer chaque année votre bilan pédagogique et financier
* Pour les organismes de formation enregistrés : mettre a jour votre SIRET et vos coordonnées

Pour en savoir plus, consultez le site du Ministére du Travail et de I'Emploi :

a Cliquez sur le bouton « Accéder a MAF »

 pour les formalités administratives des organismes de formation, cliquez ici &

L * pour la certification Qualiopi, cliquez ici 7 v
e Cliquez sur « Je crée mon compte sur EFP Connect »
B s Mon Activité Formation

ohis Formation
° A important i 8 janvior 2026. Nou s dams *
rubvique « Aide » sur MAF poge

nnnnnnnnnn

14 mridentifie avec mon compte EFP Connect

tifint e mail professionne)

. 16 grde mon compte
EFP CONNEC

Bilan Pédagogique et Financier Mon Activité Formation
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2¢ cas : pour les utilisateurs qui n‘ont pas encore créé de compte sur Mon Activité Formation

Fermer x

Je crée mon compte EFP Connect
Ce compte vous servira pour I'ensemble des services numériques accessibles via EFP Connect. ° Sa |S| e d e VOt re e-ma | |

Etape1sur 5

Remplissez le champ de votre e-mail.

Saisissez votre e-mail de connexion pour votre compte unique EFP Connect

Identifiant* @ oy
Pour des raisons de sécurité, il est interdit d'utiliser une adresse e-mail partagée. A I a 'ﬁ n de Votre s ai Sie CI i q ueZ S u r Je ne suis pasun robot
7
reCAPTCHA

Confidentialité - Canditions

jean.dupont@entreprise.com

[ Je ne suis pas un robot Puis sur Suivant

n Vous allez recevoir un e-mail contenant un code de validation nécessaire a 'étape 2

Suivant

e Validation du compte EFP Connect par e-mail

Un courriel est envoyé a I'adresse-mail utilisée pour la création de compte.
La réception de ce courriel peut prendre quelques minutes.

Bonjour,
Vous avez mitié la création d'un compte EFP Connect afin d'accéder au service numeérique VO us po uvez s als' r I eco del CI I q uez sur Ie b ou ton \'ra-llde‘r mon Compte

Mon Activité Formation.

Afin de finaliser la création de votre compte EFP CONNECT, merci de saisir le code de O usur Ie Iien da ns Ie cou rrlel ousur Ie bo uton po ur aCt|Ver Ie com pte i

validation ci-dessous :

Validation de votre compte EFP CONNECT

Ce lien d’activation est valable 24 heures

Ce code expirera dans 24 heures.

Vous pouvez également cliquer sur le bouton ci-dessous : v o q 5 z .
] érifiez que le courriel n’est pas tombé dans vos courriers
@ Attention q P

Valider mon compte

ou copier-coller le lien ci-dessous dans votre navigateur

indésirables/SPAM.

Bilan Pédagogique et Financier Mon Activité Formation
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2¢ cas : pour les utilisateurs qui n‘ont pas encore créé de compte sur Mon Activité Formation

FemnE A

Je crée mon compte EFP Connect

Ce compte vous servira pour l'ensemble des services numériques accessibles via EFP Connect.

° Choisissez votre mot de passe
Etape 3sur S

o . [ [ A la fin de votre saisie, cliquez sur Suivant
=mal

@ Code de validation correct

Choisissez votre mot de passe

Mot de passe *

® . Le mot de passe doit contenir 12 caracteres et 3 critéres parmi : une
® / A noter

majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractere spécial.
Confirmation du mot de passe *

@&

Fermer

° Je crée mon compte EFP Connect

Ce compte vous servira pour I'ensemble des services numériques accessibles via EFP Connect.

a Complétez 'ensemble des champs

Etape 4 sur 5

o= ] Les champs suivis d’un astérisque sont obligatoires.

© Code de validation correct

@ Mot de passe enregistré . . . . -
e prsseenres A la fin de votre saisie, cliquez sur Suivant
Indiquez votre identité

Civilité *
O Madame O Monsieur

Nom *

Prénom *

Bilan Pédagogique et Financier Mon Activité Formation
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2¢ cas : pour les utilisateurs qui n‘ont pas encore créé de compte sur Mon Activité Formation

Indiquez votre organisation

Poste occupé

Raison sociale ou SIREN (9 chiffres) de I'entreprise *

Q

° ° Recherchez votre organisme

30 résultats affichés sur 30

Saisissez le SIRET, le SIREN ou la raison sociale de 'organisme de
I formation.

Choisissez-le dans la liste.

Acceptez les conditions générales d’utilisations.

Puis cliquez sur Créer mon compte

J'accepte les conditions générales d'utilisation

Créer mon compte

Bilan Pédagogique et Financier Mon Activité Formation Page 10
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2. Acces a la saisie du
Bilan Pédagogique et Financier
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Accéder a la saisie du BPF

Une fois connecté, vous vous retrouverez dans |'une des situations suivantes :

e Cas n°1

Vous pouvez saisir le BPF en
cliquant sur « Saisir le BPF ».

Rendez-vous directement a
la p.17

Cas n°2

Liberté
Egalité
Fraternité
ocasante,  MAF
ARITES
AMILLES
Accueil Mo Organisme de formation  MonBPF Mon service régional de contréle  Aide
Pag daccue

La Déclaration d'activité de mon organisme de formation

Depuis votre espace, vous pouvez mettre & jour  tout moment les informations de votre organisme de formation (SIRET, email de contact...) et

transmettre chaque année votre bilan pédagogique et financier.

La campagne 2023 de transmission du bilan pédagogique et financier se déroulera du 3 avril au 31 mai

NB : Vous n'avez plus & envoyer une copie signée de votre BPF par courrier 4 la D(R)EETS, ni 4 joindre de bilan, compte de résultat et annexe du dernier

exercice clos. La télétransmission du BPF par I'application fait foi.

Pour toute question relative  la mise 3 jour de votre déclaration d'activité ou 4 la saisie du bilan pédagogique et financier, vous trouverez les

coordonnées du service régional de contréle de votre région en page d'accueil.

saisir le Bilan Pédagogique et Financier >
s, MAF
Mon Aciié Formaton
Accuei Ao
-

La Déclaration d'activité de mon organisme de formation

§ active est déja

é de formation. Saisissez le Code responsable des acces pour accéder &
Fensemble des fonctionnalités de Mon Activité Formation.

Erape3sura
Décision prise le 08/01/2026 par DREETS Occitanie : Déclaration validée

Saisir le code Responsable des accés

>

Vous n’étes pas habilité par votre
organisme a saisir le BPF.

L'application vous demande de saisir le
code envoyé par courrier a votre
organisme lors de I'attribution du Numéro
de Déclaration d’activité (NDA).

Rendez-vous directement a
la p.13

ELASANTE  MAF W 0
rTes
ILLES Mon Activité Formation
Accueil Mon service régional de controle Aide
Paga daccueil

La Déclaration d'activité de mon organisme de formation

activité active est déja ced de formation. Saisissez le code responsable des accés ou demandez une
habilitation au responsable des accés de votre structure depuis EFP Connect pour accéder  l'ensemble des fonctionnalitss de Mon Activité
Formation.

Un courrier contenant votre numéro de déclaration d'activité et votre code responsable des accés vous a été envoyé par votre Service Régional de
Contréle.

Etape3surd
Décision prise le 08/01/2026 par DREETS Occitanie : Déclaration validée

Demander un accés au responsable K ‘ Saisir le code Responsable des accés Y

sawre,  MAF # e

Mon Activité Formation

Accueil Mon service régional de contrdle Aide

La Déclaration d'activité de mon organisme de formation

bii P dacti it au dé des de formation,
bilans de compétences, actions de validation des acquis de Iexpérience, actions de formation par apprentissage), dans les trois mois suivant la
conclusion de la premizre convention ou du premier contrat de formation professionnelle.

La télésaisie de la déclaration d'activité remplace [a transmission dl formulaire papier (Cerfa 10782°04) au service régional de contrle de la
D(R)EETS.

Pour toute question aisie de votre décl dactivits, contactez votre service & 5 ées dans Fonglet
help).

Vous pouvez enregistrer votre saisie et la poursuivre 3 tout moment.

saisir la Déclaration d'Activité N

Rendez-vous directement a
la p.15

Bilan Pédagogique et Financier

Casn°3

Vous n’étes pas habilité par votre organisme
a saisir le BPF.

Un utilisateur de votre organisme est
gestionnaire des acces de I'application et
pourra vous donner une habilitation pour
saisir le BPF.

Rendez-vous directement a
lap.14

Cas n°’4

Vous n'avez pas a saisir le BPF.

* Votre organisme n’est pas assujetti au BPF

* ou la campagne de transmission du BPF
n’a pas commencé

* oule BPFa déja été transmis

* oula déclaration d’activité est caduque.

Mon Activité Formation
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Cas n°2 - Saisie du code responsable des acces

MINISTERE ¢ MAF wan

DU TRAVAIL, DE LA SANTE, HH

DES SOLIDARITES 8
ET DES FAMILLES Mon Activité Formation

-

Accuail Ma Déclaration d'activité Mon sarvice régional de contréle Aide

Page d'accueil

La Déclaration d'activité de mon organisme de formation

Une déclaration d'activité active est déja associée a votre organisme de formation. Saisissez le code responsable des acceés pour accéder a
I'ensemble des fonctionnalités de Mon Activité Formation.

Etape 3 sur 3
Décision prise le 08/01/2026 par DREETS Déclaration validée

Saisir le code Responsable des accés > ity Okecion rghonale o tweiparmorisle
)

Un code responsable des accés (anciennement code d’activation) été envoyé par courrier a

votre organisme lors de I'attribution du Numéro de Déclaration d’activité (NDA).

Ce code vous donne acces a votre espace MAF, ainsi que le réle de Gestionnaire des acces pour
votre organisme.

Ce role permet notamment de donner des acces a l'application a d’autres utilisateurs,
collaborateurs de votre organisme ou tiers, ce qui leur permettra notamment de saisir le BPF.

Bilan Pédagogique et Financier Mon Activité Formation
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Accéder a la saisie du BPF

Cas n°3 - Demander un acces au gestionnaire des acces

Si 'un de vos collaborateurs est le gestionnaire des acces pour votre organisme, vous pouvez lui demander l'acceés au formulaire du Bilan
Pédagogique et Financier via le bouton « Demander un accés au responsable ».

MINISTERE ‘ MAF
DU TRAVAIL, DE LA SANTE,

DES SOLIDARITES
ET DES FAMILLES
s

Mon Activité Formation

Accueil Mon service régional de contrble Aide

Page d'accueil

La Déclaration d'activité de mon organisme de formation

Une déclaration d'activité active est déja associée a votre organisme de formation. Saisissez le code responsable des accés ou demandez une
habilitation au responsable des accés de votre structure depuis EFP Connect pour accéder 4 'ensemble des fonctionnalités de Mon Activité

Formation.

Un courrier contenant votre numeéro de déclaration d'activité et votre code responsable des accés vous a été envoye par votre Service Régional de

Contrdle.

Etape 3sur3

Scision prise le 08/01/2026 par DREETS : Déclaration validée

Vous souhaitez demander un accés au service numérique Mon Activité Formation ?

Veuillez remplir les champs ci-dessous afin de faire une demande d'accés qui sera transmise au responsable des accés en

charge de gérer les habilitations pour votre organisation.

Q

Raison sociale ou SIRET *

- Rechercher -

2 résultats affichés sur 2

Vous pouvez ajouter une description pour faciliter le traitement de la demande :

Demander un accés au responsable

-> ‘ ‘ Saisir le code Responsable des accés =

Cliquez sur « Demander un

gestionnaire »

acces

a un

Demander I'accés

Si le gestionnaire des acces de votre organisme de formation a quitté ses fonctions ou est
injoignable, vous pouvez également devenir gestionnaire des accés en saisissant le code

responsable des accés envoyé par courrier a 'organisme — plus d’informations, rendez-vous p.
13

Bilan Pédagogique et Financier

Jene to:ablissemem

Complétez le SIRET avec le code
établissement puis choisissez votre
organisme.

En cliquant sur « Demander
I'acces », un courriel lui sera envoyé
pour qu’il vous donne acces au
formulaire de saisie du Bilan
Pédagogique et Financier (BPF).

Mon Activité Formation
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Cas n°4 — Vous n’avez pas a saisir le Bilan Pédagogique et Financier

]
MINISTERE "
DU TRAVAIL, DE LA SANT FH
DES SOLIDARITES MAF e
ETDES FAMILLES Mon Activité Formation

Accueil Mon Organisme de formation Mon service régional de contréle Aide

Fage d'accueil

L'utilisateur, pendant la campagne, méme en ayant les accés pour saisir le BPF, peut ne
pas voir la tuile « Saisir le BPF » a I’écran.

La Déclaration d'activité de mon organisme de formation

Depuis votre espace, vous pouvez mettre 3 jour 2 tout moment les informations de votre organisme de formation (SIRET, email de contact..) et
transmettre chaque année votre bilan pédagogique et financier.

. o .
I I pe ut y avoir trois raisons : La campagne 2023 de transmission du bilan pédagogique et financier se déroulera du 3 avril av 31 mai..

B : Vous mavez plus 3 envoyer une copie signée de votre BPF par courrier 3 la DR)EETS, ni 3 joindre de bilan, compte de résultat et annexe du dernier
exercice clos. La télstransmission du BPF par 'application fait foi.

* Lorganisme n’est pas assujetti au BPF : I'exercice comptable doit étre achevé au o ot et i e e G vt cE e 1 i g o Arenci s o
moment de Ia campagne, coordonnées du service régional de controle de votre région en page d'accueil

* Lacampagne de transmission du BPF n’a pas commencé. Mon organisme de formation

* Le BPF a déja été transmis par un autre utilisateur.

Il est également possible que la déclaration d’activité ait été rendue caduque car le
BPF n’a pas été transmis dans les délais. e S "e

Accueil Mon service régional de contrdle Aide

Dans ce cas, il est nécessaire de saisir une nouvelle déclaration d’activité ou de
contacter votre Service Régional de Controle (SRC) pour régulariser votre situation.

Page d'accueil

La Déclaration d'activité de mon organisme de formation

Ladé ion d'activité est obligatoire pour tout p ire d'actions au développ des pé (actions de formation,
bilans de compétences, actions de validation des acquis de I'expérience, actions de formation par apprentissage), dans les trois mois svivant la
conclusion de la premiére convention ou du premier contrat de formation professionnelle.

La télé-saisie de la déclaration d'activité remplace la transmission du formulaire papier (Cerfa 10782*04) au service régional de contréle de la
D(R)EETS.

Pour toute question concernant la saisie de votre déclaration d'activité, contactez votre service régional de contréle (coordonnées dans I'onglet
help).

Vous pouvez enregistrer votre saisie et la poursuivre 4 tout moment.

| saisir la Déclaration d'Activité 5 ‘

Bilan Pédagogique et Financier Mon Activité Formation
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3. Saisie du Bilan Pédagogique et Financier

Bilan Pédagogique et Financier Mon Activité Formation I Page 16
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Accéder au formulaire

Vous pouvez saisir votre Bilan Pédagogique et Financier en cliquant sur le bouton « Saisir le Bilan Pédagogique et Financier ». Un formulaire a
compléter vous sera alors proposeé.

« Mon service régional de controle »
vous donne les coordonnées de votre
Service Régional de Contréle (SRC).

MAF # 6

Mon Activité Formation

Accueil o ’:\n service régional de contréle ‘ide

Page d'accueil

La Déclaration f'activité de mon organisme de formation
Ce bouton vous permet

d’accéder au formulaire de
saisie du Bilan Pédagogique et
Financier (BPF).

« Aide » VOUS dO nne a CCéS é Ia page Depuis votre espace, vous fouvez mettre a jour a tout moment les informations de votre organisme de formation (SIRET, email de contact...) et
’ . N transmettre chaque annéejotre bilan pédagogique et financier.

d’accueil de MAF, ou vous retrouverez les

guides, les actualités et une FAQ.

La campagne 2023 de transmission du bilan pédagogique et financier se déroulera du 3 avril au 31 mai.

NB : Vous n'avez plus & envayer une copie signée de votre BPF par courrier a la D(R)EETS, ni  joindre de bilan, compte de résultat et annexe du dernier
exercice clos. La télétransmission du BPF par I'application fait foi.

Pour toute question relative a la mise a jour de votre déclaration d'activité ou 2 |a saisie du bilan pédagogique et financier, vous trouverez les
coordonnées du service régional de contrdle de votre région en page d'accueil.

=n

MINISTERE
DU TRAVAIL
ET DE VEMPLOI

MAF

““““ Saisir le Bilan Pédagogique et Financier ‘ J‘

Mon activité
formation

Bilan Pédagogique et Financier Mon Activité Formation
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Accéder au formulaire

Saisie du Bilan Pédagogique et Financier - 2/4

Vous pouvez profiter de la saisie du BPF pour mettre a jour les informations de votre organisme de formation,
notamment le changement de SIRET (voir page suivante) ou I'e-mail de contact.

EN
MINISTERE MAF

DU TRAVAIL
ET DES SOLIDARITES
e

*

Un bouton « Retour » vous permet de
revenir a I'écran précédent.

Accueil  Mon Organisme de formation

formation
B. Informations générales

C. Bilan financier hors taxes :
origine des produits de I'organisme

Le formulaire se remplit par blocs.
Vous avez ici la liste des blocs.

Une fois le formulaire complété,

D. Bilan financier hors taxes :
‘ charges de I'organisme

E. Personnes dispensant des
heures de formation

F. Bilan pédagogique : stagiaires
bénéficiant d'une formation
dispensée par I'organisme et
apprentis en formation

F-1. Type de stagiaires de
I'organisme

F - 2. Dont activité sous-traitée de
I'organisme

F - 3. Objectif général des
prestations dispensées

F - 4. Spécialité(s) de formation

Mon Activité Formation

Mon BPF

@ TesTTEST

Mon service régional de controle Aide

Nombre de stagiaires et d'apprentis

U O o

les stagiaires et les apprentis

Cliguez sur le bouton « Maodifier »
pour compléter les blocs.

Une fois le bloc complété, cliquez sur
« Sauvegarder » pour enregistrer ou
« Abandonner » pour annuler la

. .
0 ° saisie.
H. Personne ayant la qualité de dirigeant -
@
Désignation du dirigeant déclarant ‘ I
Ce cadre permet de choisir le dirigeant déclarant ou de |'ajouter si
nécessaire. Vous pouvez également mettre a jour les informations des Des a |d es Context uel |es vous

Dirigeant

dirigeants déja déclarés. Cochez la case pour sélectionner le dirigeant.

Dirigeant principal Nom Prénom Fonction

Dirigeant 1

© DIRIGEANT PRINCIPAL test test T

assistent dans
chacun des blocs.

la complétion de

cliguez sur le botuton—~«Transmettre—»
pour transmettre le BPF a votre SRC.
Une confirmation vous sera
demandée.

@ Attention

v

Si toutes les informations obligatoires ne sont pas saisies, un message d’erreur s’affichera et ne vous

permettra pas de transmettre le bilan tant que la donnée ne sera pas complétée. De méme, en cliquant sur
le bouton « Transmettre », un tableau listant les données incohérentes vous indique les informations a
corriger.

Bilan Pédagogique et Financier

Mon Activité Formation
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Si votre organisme de formation a changé de SIRET

Saisie du Bilan Pédagogique et Financier - 3/4

Sile SIRET de votre organisme a changé, vous pouvez modifier le code établissement lors de la saisie du BPF.

En cas de changement de région, une nouvelle déclaration d’activité sera envoyée automatiquement au Service Régional de Contrble dédié et un
nouveau numéro de DA sera attribué a votre organisme de formation.

Acuvedl  MonOmnsmedeformation  MonBPF  Mon servics rigional de contrile  Aide

Résumé

Actions de formation
& Identification de l'organisme de formation

A. ldentification de Forganisme de
formation
0]

Vérification des informations de 'organisme
C. Bilan financier hors tazes : origine Vevillez vérifier les informations de votre organisme et de mettre 3 jour, si
des produits de Forganisme neécessaire, votre SIRET et vos coordonnédes.

B. Informations générales

D. Bilan financier hors taxes : charges

de Porganisme

Les champs manqués aves un = sant cbligatgires pour b sauvegarde ok | transmissicn du formulaire.
E. Personnes dispensant des .
heures de formation Identité du déclarant
F. Bilan pédagogique : stagiaires Muméro SIREM Numéro détablissernent
bénéficiant d'une formation 840 652 200
dispensée par Forganisme et 00oo
apprentis en formation

Dénomination * Sigle
F-1. Type de stagiaires de I'organisme

FEFE

F- 2. Dont activité sous-traitée de
Forganisme Code NAF*

F- 3. Objectif général des prestations 85594 - Formation continue d adultes

Fermer x

° - Un changement de région a été détecté.

Une déclaration d'activité va étre automatiquement transmise au
SRC de la nouvelle région : DREETS Bretagne

Vous recevrez une notification par mail lorsgue la déclaration
d'activité aura été traitée par ce SRC.

Bilan Pédagogique et Financier

Modifiez le code établissement dans le bloc
« ldentification de I'organisme de formation ».

Toutes les informations, notamment I‘adresse de
I'organisme, se mettent a jour automatiquement.

En cas de changement de région, une fenétre vous
informe qu’une nouvelle déclaration d’activité sera
envoyée au Service Régional de Contrble de cette
nouvelle région.

En cas d'acceptation de votre déménagement, un

nouveau numéro de DA vous sera attribué par le
service.

Mon Activité Formation
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Liberté
Egalité
Fraternité
Confirmation de transmission
Si le formulaire est complété sans erreur, un message de confirmation s’affichera. Vous pourrez y télécharger le
Bilan Pédagogique et Financier au format CERFA, ainsi que les coordonnées de votre SRC.
Vous pourrez également le consulter et le télécharger par la suite depuis votre espace.
EN EX MAF
MINISTERE - _
DUTMMLIAATE  MAF |
ET DES FAMILLES Mon Activité Formation
e 2 Ce en cours
&aill Mon Organisme de formation Mon BPF Mon service régional de contrdle Aide
Page d"accueil

La Déclaration d'activité de mon organisme de formation

Depuis votre espace, vous pouvez mettre & jour 3 tout moment les informations de votre organisme de formation (SIRET, email de contact...) et
transmettre chaque année votre bilan pédagogique et financier.

Fermer x

> Confirmation transmission BPF
Votre bilan pédagogique et financier (BPF) a bien été transmis 4 nos services. Merci den

conserver une copie etfou une attestation du dépét téléchargeables depuis cette modale ou
directement sur la page du BPF 4 laquelle vous pouvez accéder depuis le menu “Mon OF”,

Pour toute question ou demande de modification, vevillez-vous adresser & votre Service
Régional de Contrdle. Vous trouverez les coordonnées sur le bouten de cette modale ou dans
le menu “Mon SRC".

Coordonnées de mon SRC ‘I | Télécharger mon BPF ‘ |
J

e danne
mon avi
o

OF Informadis. 0

[}

La campagne 2023 de transmission du bilan pédagogique et financier se déroulera du 3 avril au 31 mai..

NB : Vous n'avez plus & envoyer une copie signée de votre BPF par courrier 4 la D(R)EETS, ni a joindre de bilan, compte de résultat et annexe du dernier
exercice clos. La télétransmission du BPF par I'application fait foi.

Pour toute question relative a la mise a jour de votre déclaration d'activité ou 2 la saisie du bilan pédagogique et financier, vous trouverez les

@
[

coordonnées du service régional de contréle de votre région en page d'accueil.

Cliguez sur « Informations générales ».

Cliquez sur « Mon organisme de formation » dans le menu.

et sur le bouton

Bilan Pédagogique et Financier Mon Activité Formation

Cliguez sur le bouton

@  pour consulter le BPF

¥ pour le télécharger.
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CONTACT

Service Régional de Controle

Vous trouverez les coordonnées de votre Service Régional de contrdle sur le lien

suivant : https://monactiviteformation.emploi.gouv.fr

Assistance technique

Vous pouvez déposer une demande d’assistance technique sur le site :

https://assistance.emploi.gouv.fr

Sites internet

Site du Ministére du Travail - Portail d’Information Emploi et Formation :

https://travail-emploi.gouv.fr

Liste publique des organismes de formation :
https://www.data.gouv.fr /fr/datasets/liste-publigue-des-organismes-de-formation-I-

6351-7-1-du-code-du-travail/

Portail d’Information des organismes de formation - EDOF :

https://www.of.moncompteformation.gouv.fr/espace-public

Page 21
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